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Hajnéwka, dnia 11.03.2022 r.
ZOK.042.1.12.2021
Zapytanie o cene
na zakup i dostawe materialéw biurowych oraz artykutéw pisSmienniczych
niezbednych do obstugi administracyjnej projektu ,,Przedszkola bez barier”

Postepowanie prowadzone jest w ramach realizacji przez Gmine Miejskg Hajnéwka projektu
pt. ,Przedszkola bez barier” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.

I. Tryb udzielenia zaméwienia:
1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania o cene.
2. Zapytanie o cene podlega upublicznieniu poprzez umieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego: www.hajnowka.pl
Il. Zamawiajacy:

Gmina Miejska Hajnowka

ul. Aleksego Zina 1

17-200 Hajnéwka

NIP 603-00-06-341, REGON 050658999
lll Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych oraz artykutéw
piSmienniczych niezbednych do obstugi administracyjnej projektu ,Przedszkola bez
barier” do Urzedu Miasta Hajnéwka, Przedszkola Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Zubra Pompika w Hajndwce oraz Przedszkola Nr 5 w Hajnéwce.

2. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania o cene.

IV. Kryteria oceny oferty i sposob ich oceny oraz opis sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty

1. Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium Cena — waga maksymalnie
100 punktow.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN i musi uwzgledniaC wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia. Cena nie ulegnie zmianie przez okres
realizacji (wykonania) zamdwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

P = (Cmin : Co) x 100

gdzie:

P — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert, Co — cena badanej oferty.

2. Wyniki obliczerh dokonywane w toku oceny ofert podawane bedg z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw (P)
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

V. Termin, sposob i miejsce ztozenia oferty

1. Dopuszcza sie sktadanie ofert w formie pisemnej: w zamknietej kopercie na adres:
Urzgd Miasta Hajnowka, 17-200 Hajndéwka,ul. Aleksego Zina 1, pokdj 219
(Sekretariat) z dopiskiem: ,Oferta na zakup i dostawe materiatow biurowych oraz
artykutow pismienniczych”.

2. Oferte nalezy ztozy¢ (osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierem) w terminie do dnia
18.03.2022 r. (liczy sie data wptywu do siedziby Zamawiajgcego). Oferty, ktore
wptyng do siedziby Urzedu Miasta Hajndéwka, 17-200 Hajnowka, ul. Aleksego Zina 1,
pokoj 219 (Sekretariat) po wyznaczonym terminie sktadania nie bedg rozpatrywane.



VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia

1.

Termin wykonania zamowienia:

Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie okreslonym w ofercie, z tym ze termin
wykonania zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od daty rozstrzygniecia
zapytania i poinformowania Wykonawcy o rozstrzygnieciu. Informacja o
rozstrzygnieciu zostanie przekazana pocztg elektroniczng na adres e-mail wskazany
w ofercie.

Warunki ptatnosci:

Przelew do 14 dni od dnia wykonania przedmiotu zamowienia i wptywu prawidtowo
wystawionej faktury do Zamawiajgcego.

Zakres przedmiotu zamowienia musi by¢ zgodny z Opisem przedmiotu zamdwienia,
dotyczacym danej czesci zamowienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania o cene.

VIl. Informacja o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka
mozliwos¢ przewiduje

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

VIIl. Klauzula informacyjna RODO

W zwigzku z art. 13 ust. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”,
informuje sie, ze:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miejska Hajnéwka
reprezentowana przez Burmistrza Miasta Hajnéwka z siedzibg w Hajnowce (17-200),
ul. A. Zina 1, tel. 85 682 21 80, fax. 85 674 37 46, email: hajnowka@hajnowka.pl.
Jednostkg obstugujgcg prace Burmistrza Miasta Hajndwka jest Urzgd Miasta w
Hajnébwce w zakresie zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Hajnowka.

Z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta w Hajnéwka mozna skontaktowac
sie pod adresem email: iod@hajnowka.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania o cene nr
Z0OK.042.1.12.2021 z dnia 11.03.2022 r.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt ¢ celdw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz.U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych osoby fizyczne;j
sktadajgcej oferte;

- na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych osobowych osoby
fizycznej sktadajgcej oferte;

- na podstawie art. 18 ust RODO - prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w



art. 18 ust. 2 RODO 3 ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna osoba fizyczna sktadajgca oferte, ze przetwarzanie danych osobowych osoby
fizycznej sktadajgcej oferte dotyczgcych jg narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO — prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO - prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osoby
fizycznej sktadajgcej oferte jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
oraz nie bedg profilowane.

IX. Sposob przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

2. Oferta powinna spetnia¢ wszystkie wymagania wymienione w zapytaniu o cene.

3. Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
niniejszego postepowania, do ktorego nalezy dotgczy¢ wypetniony kosztorys
przedmiotu zamowienia, stanowigcy Zatgcznik do Formularza ofertowego.

4. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg catosé
zamowienia.

X. Osoba do kontaktu w sprawie zamoéwienia

Dodatkowych informacji formalnych oraz merytorycznych dotyczgcych przedmiotu
zamowienia udziela Jolanta Stefaniuk pod adresem mailowym: j.stefaniuk@hajnowka.pl lub
pod numerem telefonu: 85 682 24 88 (kontakt od poniedziatku do pigtku, w godz.: 7.30 —
15.30).

Xl. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie przewiduje srodkéw odwotawczych dla uczestnikbw zamdwienia od
rozstrzygnie¢ Zamawiajgcego podejmowanych w ramach niniejszego postepowania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania o cene przed
terminem jego zakonczenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiej niezwtocznie
poinformuje Oferentéw, ktérzy juz zgtosili swoje oferty oraz wyda komunikat na
stronie internetowej Urzedu Miasta Hajnowka.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania o cene przed terminem
sktadania ofert. W takim przypadku informacja o zmianie zostanie opublikowana na
stronie internetowej Urzedu Miasta Hajndéwka. Jezeli ze wzgledu na zakres
wprowadzonych zmian jest to konieczne, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

Zalaczniki do Zapytania o cene:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Wzor Formularza ofertowego

Zatacznik do Formularza ofertowego — Kosztorys przedmiotu zamowienia

Burmistrz

Jerzy Sirak
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