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Zapytanie ofertowe
na zakup, dostawe i montaz wyposazenia do Sali Do§wiadczania Swiata ,,Snoezelen”
w Przedszkolu Nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi im. Zubra Pompika w Hajnéwce, w tym
elementéw wykonczeniowych i ujednolicajacych w/w Sale oraz zapewniajacych réwnomierne,
w pelni sterowalne oSwietlenie

Postepowanie prowadzone jest w ramach realizacji przez Gmin¢ Miejska Hajnowka projektu pt.
»Przedszkole marzen”, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, OS$
priorytetowa IX Rozw¢j Lokalny, Dziatanie 9.1. Rewitalizacja spoteczna i ksztattowanie kapitatu
spotecznego, Priorytet inwestycyjny 9.6. Strategie rozwoju lokalnego kierowane przez spotecznosc.

I. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, okreslona
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 20207, w formie Zapytania ofertowego 1 nie podlega ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — art. 4 pkt 8 w/w ustawy (Dz. U.
z2019 1., poz. 1843 ze zm.).

2. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjno$ci
na stronie internetowe]j https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na
stronie internetowej Zamawiajacego: www.hajnowka.pl

II. Zamawiajacy:
Gmina Miejska Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnoéwka
NIP 603-00-06-341
REGON 050658999

III Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup, dostawa 1 montaz wyposazenia do Sali Doswiadczania
Swiata ,,Snoezelen” w Przedszkolu Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Zubra Pompika w
Hajnowce, w tym elementdow wykonczeniowych i ujednolicajacych w/w Sale oraz
zapewniajacych rownomierne, w petni sterowalne o§wietlenie.

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien:

39290000-1 — wyposazenie rozne.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek dotyczacy
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, ktora umozliwia realizacje zaméwienia:

1) Warunek uznaje si¢ za spetniony jezeli Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne oraz podatku dochodowego 1 VAT-u.

2) Spetnieniem warunku bedzie zlozenie o$wiadczenia o nie zaleganiu z optacaniem sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz podatku dochodowego i VAT-u, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy dokona oceny, czy Wykonawca spetnia warunek poprzez analiz¢ oswiadczenia
ztozonego przez Wykonawce.



4) Zamawiajacy, przed podpisaniem umowy z Wykonawca, moze wezwa¢ Wykonawce do

przedtozenia dokumentow (np. zaswiadczenia z ZUS, zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego)
potwierdzajacych spelnienie w/w warunku.

V. Kryteria oceny oferty i sposob ich oceny oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie kryterium oceny oferty

1.

Wybdr oferty zostanie dokonany na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:

1) Cena — waga maksymalnie 95 punktow

Cena oferty musi by¢ podana w PLN i1 musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji
(wykonania) zamowienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin : Co) x 95

gdzie:

C — liczba punktdéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert, Co — cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce¢ w kryterium cena wynosi 95.
2) Termin wykonania zamdéwienia (Tw) — waga maksymalnie 5 punktéw

Punkty przyznawane za kryterium termin wykonania zamowienia bgda liczone w
nastepujacy sposob:

Tw do 10 dni = 5 punktow

Tw od 11 dni do 20dni = 3 punktéw

Tw do 21 dni do 30 dni = 1 punktow

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium termin
wykonania zamowienia wynosi 5 punktow.

Maksymalny termin wykonania zamdowienia zamowienia nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia podpisania umowy.

Wybor oferty najkorzystniejsze;j:

Ostateczng liczbe punktow (P) dla kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma punktow
przyznanych ofercie w kazdym z w/w kryteriow:

P=C+Tw.

Wyniki obliczen dokonywane w toku oceny ofert podawane beda z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku. Oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow (P) zostanie wybrana
jako oferta najkorzystniejsza.

VI. Termin, sposob i miejsce zlozenia oferty

1.

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczetowane]
W sposOb gwarantujacy zachowanie poufnos$ci jej tresci oraz zabezpieczajace] jej
naruszalno$¢) na adres: Urzad Miasta Hajnowka, 17-200 Hajndéwka,ul. Aleksego Zina 1,
pokoj 219 (Sekretariat) z dopiskiem: ,,Oferta na zakup, dostaw¢ 1 montaz wyposazenia do
Sali Do$wiadczania Swiata”.

Oferte nalezy zlozy¢ (osobiscie, poczta tradycyjng lub kurierem) w terminie do dnia
19.04.2021 r. (liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajacego). Oferty, ktore wptyna do
siedziby Urzedu Miasta Hajnoéwka, 17-200 Hajnoéwka, ul. Aleksego Zina 1, pokd) 219
(Sekretariat) po wyznaczonym terminie sktadania nie b¢da rozpatrywane.

VII. Wymagania zwiazane z wykonaniem zaméwienia

1. Termin wykonania zaméwienia:
ZamoOwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie okreslonym w ofercie, z tym Ze termin wykonania



zamoOwienia nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni od daty zawarcia umowy.

2. Okres gwarancji:

Minimalny okres gwarancji zostat okreSlony w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego i wynosi 2 lata. Bieg okresu gwarancji
rozpoczyna si¢ z dniem podpisania przez wszystkie strony bezusterkowego protokotu odbioru
koncowego przedmiotu zamdwienia.

3. Warunki ptatnosci:

Przelew do 14 dni od dnia wykonania przedmiotu zamowienia i wptywu prawidlowo wystawionej
faktury do Zamawiajacego.

4. Zakres przedmiotu zamowienia musi by¢ zgodny z Opisem przedmiotu zamowienia, dotyczacym
danej czes$ci zamodwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VIII. Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych,w przypadku
beneficjenta, ktory jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy sa powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania mie¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostal okreslony przez I1Z PO,
¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza ofertowego O$wiadczenie w zakresie braku
w/w powigzan, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

IX. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

1. Wzo6r umowy stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy dopusci zmiang umowy z nastepujacych powodow:
a) okoliczno$ci sity wyzszej,
b) zmian powszechnie obowigzujacych regulacji prawnych obowiazujacych w dniu podpisania
umowy,
¢) otrzymania decyzji jednostki finansujacej przedmiotowe zamowienie zawierajacej
d) zmiany zakresu zadan, termindéw realizacji, czy tez ustalajacej dodatkowe postanowienia, do
ktoérych wykonania Zamawiajacy zostanie zobowigzany.

X. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

XI. Informacja o mozliwosci skladania ofert wariantowych, o ile Zamawiajgcy takq mozliwos¢
przewiduje

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XII. Informacja o planowanych zamowieniach uzupelniajacych, udzielanych Wykonawcy



wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamodowienia
podstawowego, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

Zamawiajacy nie planuje zamoéwien uzupetniajacych.

XIII. Informacja o planowanych negocjacjach

Zamawiajacy nie planuje przeprowadzania negocjacji.

XIV. Klauzula informacyjna RODO

W zwigzku z art. 13 ust. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, informuje sig, ze:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miejska Hajnowka
reprezentowana przez Burmistrza Miasta Hajnéwka z siedzibg w Hajnowce (17-200), ul. A.
Zina 1, tel. 85 682 21 80, fax. 85 674 37 46, email: hajnowka@hajnowka.pl. Jednostka
obstugujaca prace Burmistrza Miasta Hajnowka jest Urzad Miasta w Hajnowce w zakresie
zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Hajnéwka.

. Z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta w Hajndwka mozna skontaktowac si¢

pod adresem email: iod@hajnowka.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego nr
Z0K.042.1.9.2020 z dnia 08.04.2021 r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt ¢ celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy prawa(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67 z pdzn. zm.).

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO — prawo dostgpu do danych osobowych osoby fizycznej
sktadajacej oferte;

- na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania danych osobowych osoby fizyczne;j
sktadajacej oferte;

- na podstawie art. 18 ust RODO — prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO 3 ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
osoba fizyczna skladajaca oferte, ze przetwarzanie danych osobowych osoby fizycznej
sktadajacej oferte dotyczacych jg narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO — prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO — prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej sktadajacej oferte



9.

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda profilowane.

XV. Sposob przygotowania oferty

1.

2.
3.

9]

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych
w innym jezyku Wykonawca sktada je wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta powinna spetnia¢ wszystkie wymagania wymienione w Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr2 do
niniejszego Zapytania ofertowego wraz z wypetionym kosztorysem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym Zatacznik do Formularza ofertowego, a takze dotaczy¢ pozostate
dokumenty wymienione w pkt 8.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

Oferta oraz wszystkie wymagane druki, o§wiadczenia oraz inne dokumenty sktadane wraz
z oferta wymagaja podpisu 0oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane wlasnorecznie przez osobe/y podpisujaca Formularz ofertowy.

Do Formularza ofertowego nalezy zalaczyc¢:

1) Kosztorys przedmiotu zamowienia — wedlug wzoru stanowigcego Zaltacznik do
Formularza ofertowego

2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
(Zalacznik nr 3)

3) Zaakceptowany (zaparafowany na kazdej ze stron) wzor umowy (Zatacznik nr 4)

4) Oswiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne (Zatgcznik nr 5).

XVI. Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia

Dodatkowych informacji formalnych oraz merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia
udziela Jolanta Stefaniuk pod adresem mailowym: j.stefaniuk@hajnowka.pl lub pod numerem
telefonu: 85 682 24 88 (kontakt od poniedziatku do piatku, w godz.: 7.30 — 15.30).

XVII. Informacje dodatkowe

1.

4.

W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletnej oferty, braki formalne za
wyjatkiem druku ,,Formularz ofertowy”, podlegaja jednokrotnemu uzupetnieniu na
wezwanie Zamawiajgcego W wyznaczonym przez niego terminie. Jednocze$nie
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewzywania Wykonawcy do uzupehienia brakujacych
badz wadliwie ztozonych dokumentdw, jezeli z przebiegu postepowania bedzie wynikac, ze
pomimo uzupetnienia dokumentéw nie ma mozliwosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako
najkorzystniejszej lub w przypadku gdy Zamawiajacy zamierza uniewazni¢ postgpowanie.
Zamawiajacy nie przewiduje $rodkéw odwolawczych dla uczestnikow zamowienia od
rozstrzygnie¢ Zamawiajacego podejmowanych w ramach niniejszego postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytania ofertowego przed terminem
jego zakonczenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiej niezwlocznie poinformuje
Oferentow, ktorzy juz zgtosili swoje oferty oraz wyda komunikat na stronie internetowej
Bazy Konkurencyjnosci 1 Urzgdu Miasta Hajnéwka.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Zapytania ofertowego przed terminem



sktadania ofert. W takim przypadku informacja o zmianie zostanie opublikowana na stronie
internetowej Bazy Konkurencyjnosci i Urzedu Miasta Hajnowka. Jezeli ze wzgledu na
zakres wprowadzonych zmian jest to konieczne, Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Wzo6r Formularza ofertowego

Zalacznik do Formularza ofertowego — Kosztorys przedmiotu zaméwienia

Zaltacznik nr 3 — Wzér Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajacym

Zatagcznik nr 4 — Wzor umowy

Zalacznik nr 5 — Wzor Oswiadczenia o nie zaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

Burmistrz

Jerzy Sirak



