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Zatacznik Nr 5
do Zapytania ofertowego
Z0OK.042.1.2.2020 z dnia 09.12.2020 r.

(pieczeé firmy) MiejSCOWOSE, data ...cuuvevnrinrinreineinrenreirennennnenns

Umowa (wzor)

do Zapytania ofertowego nr ZOK.042.1.2.2020 z dnia 09.12.2020 r. na ustugg zarzadzania
projektem pn.: ,,Przedszkole marzen”

Zawarta wdniu ...........oooiiiiiiiie, roku w Hajnéwce, pomiedzy:
Gming Miejska Hajnowka reprezentowanym przez Jerzego Siraka — Burmistrza Miasta
Hajnowka, zwang w dalszej czesci ,,Zamawiajacym®, a

TEPIEZENLOWANYIT PIZEZ: ... euveteeueeeneneetenentanenent et eeetensensessestesn e e e et et e enenennenensny ZWANYM
w dalszej czesci ,, Wykonawea®, o nastgpujacej tresci :
Preambula

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynno$ci zwigzane z ustuga
zarzadzania projektem pt.: ,,Przedszkole marzen”. Przedmiotowy projekt jest wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, OS$ priorytetowa IX Rozwo6j Lokalny, Dziatanie
9.1. Rewitalizacja spoleczna i ksztattowanie kapitatu spolecznego, Priorytet inwestycyjny 9.6.
Strategie rozwoju lokalnego kierowane przez spotecznos¢.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest kompleksowe zarzadzanie przez Wykonawce
projektem pt. ,,Przedszkole marzen*, realizowane przez zespol zarzadzajacy, jak nizej:

1.1 Kierownik projektu. Do zadan Wykonawcy w zakresie obowigzkow Kkierownika
projektu nalezy:

1) Nadzor nad realizacjg zadan projektowych, w tym:

a) zarzadzanie przedsigwzigciami na wszystkich etapach realizacji projektu;

b) nadzér na prawidtlowym przebiegiem realizacji projektu, zgodnym z zaplanowanym
budzetem i harmonogramem;

c) kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z zawartag umowa o dofinansowanie projektu oraz
wnioskiem aplikacyjnym, przepisami krajowymi i Unii Europejskiej oraz wg dokumentow
programowych 1 wytycznych dla POWER;

d) Planowanie dziatan i wywigzywanie si¢ ze wskaznikow projektu, w tym odpowiedzialno$¢
za osiagni¢cie wskaznikow i1 celow projektu;

e) Kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca (Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego);

f) Administrowanie danymi osobowymi uczestnikdw projektu oraz osoéb zatrudnionych przy
jego realizacji (ochrona danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku);
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g) Kontrola wydatkéw, w tym: nadzor nad wydatkami;

h) Decyzyjnosc¢;

1) Prowadzenie biura projektu w siedzibie Urz¢du Miasta Hajnowka (obecno$¢ bezposrednia
lub praca zdalna);

2) Nadzor nad:

a) personelem projektu;

b) prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, rekrutacja, monitoringiem,
ewaluacja 1 promocjg projektu;

3) Podejmowanie decyzji zwigzanych z modyfikacja wniosku aplikacyjnego, uzgodnienie
modyfikacji z IZ oraz jego modyfikacja;

4) Terminowe sporzadzanie i przekazywanie specjaliScie do spraw merytorycznych i
specjaliscie do obstugi SL oraz Specjaliscie ds rozliczen finansowych informacji
niezbg¢dnych do sporzadzenia wnioskdéw o platno$¢ wraz z wymaganymi zalacznikami;

5) Udziat w kontrolach projektu, prowadzonych przez uprawnione podmioty, w tym w zakresie
udzielania niezb¢dnych wyjasnien kontrolujgcym (réwniez na pismie), zarowno w okresie
realizacji projektu jak 1 jego trwatosci.

6) Wspolpraca z organem prowadzacym przedszkole (Gmina Miejska Hajnowka).

7) Wspdlpraca z dyrektorem przedszkola na kazdym etapie realizacji projektu.

8) Organizacja spotkan informacyjno — promocyjnych.

9) Rozwigzywanie probleméw i podejmowanie decyzji strategicznych.

10) Odpowiedzialno$¢ za jako$¢ 1 wyniki pracy przy realizacji projektu.

11) Ostateczne rozliczenie projektu.

12) Zachowanie przy realizacji projektu nalezytej starannosci, etyki zawodowej i dbatosci o
interesy Zamawiajgcego.

13) Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn.

14) Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

15) Okres zaangazowania 14 miesiecy (0d.04.01.2021 r. do 28.02.2022 r.).

16) Praca w Biurze Projektu $rednio 30 godzin miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca
zdalna).

1.2. Specjalista do spraw zamowien publicznych. Do zadan Wykonawcy w zakresie
obowiazkow Specjalisty do spraw zaméwien publicznych nalezy:

1) Przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie procedur (w tym zapytan ofertowych)
majacych na celu wylonienie Wykonawcy/Wykonawcow realizujacego/realizujacych
zamoOwienie w zakresie doposazenia przedszkola w ramach projektu.

2) Informowanie kierownika i koordynatora projektu o wszelkich problemach wynikajacych z
realizacji projektu.

3) Wspotpraca w ramach zespolu zarzadzajacego projektem przy realizacji zadan ujetych we
wniosku aplikacyjnym.

4) Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn.

5) Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6) Okres zaangazowania 2 miesigce (0d.04.01.2021 r. do 28.02.2021 r.).

7) Praca w Biurze Projektu w I i II 2021 r. $rednio 40 godzin miesi¢cznie (obecnos¢
bezposrednia lub praca zdalna).

1.3. Specjalista do spraw obshlugi systemu SL. Do zadan Wykonawcy w zakresie
obowiazkow Specjalisty do spraw obslugi systemu SL nalezy:
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1) Monitoring uczestnikoOw projektu, w tym obstuga systemu SL w tej kategorii.

2) Monitoring czasu pracy personelu projektu, w tym obstuga systemu SL w tej kategorii.

3) Wspdlpraca z osobami realizujagcymi zajecia z dzie¢mi.

4) Monitoring wskaznikow.

5) Terminowe sporzadzanie wnioskdéw o ptatno$¢ w czesci rzeczowej na podstawie danych
otrzymanych od kierownika i koordynatora projektu.

6) Informowanie kierownika i koordynatora projektu o wszelkich problemach wynikajacych z
realizacji projektu.

7) Wspotpraca w ramach zespolu zarzadzajacego projektem przy realizacji zadan ujetych we
wniosku aplikacyjnym.

8) Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn.

9) Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10) Okres zaangazowania 11 miesiecy (0d.01.03.2021 r. do 31.01.2022 r.).

11)Praca w Biurze Projektu $rednio 20 godzin miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca
zdalna).

1.4. Specjalista do zadan merytorycznych. Do zadan Wykonawcy w zakresie obowiazkow
Specjalisty do zadan merytorycznych nalezy:

1. Obstluga administracyjna projektu.

2. Biezace wsparcie kierownika projektu.

3. Promocja projektu, w tym przygotowywanie materiatow do publikacji oraz prowadzenie
dokumentacji fotograficznej projektu, zgodnie z Podrgcznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocji.

4. Informowanie kierownika projektu o wszelkich problemach wynikajacych przy realizacji
projektu oraz wspotpraca z kierownikiem projektu przy rozwigzywaniu tych probleméw.

5. Wspotpraca w ramach zespolu zarzadzajacego projektem przy realizacji zadan ujetych we
wniosku aplikacyjnym.

6. Przygotowanie dokumentacji projektowe;.

7. Przestrzeganie zasady rownos$ci szans kobiet i megzczyzn.

8. Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9. Archiwizacja dokumentacji projektowe;.

8) Okres zaangazowania 14 miesiecy (0d.04.01.2021 r. do 28.02.2022 r.).

10. Praca w Biurze Projektu $rednio 10 godzin miesigcznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca

zdalna).

11. Praca w Biurze Projektu $rednio 10 godzin miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca
zdalna).

o\/'

§2
Wykonawca zapewnia, Ze laczne zaangazowanie kazdego z cztonkow zespotu zarzadzajacego
(danej osoby) w realizacje wszystkich projektow finansowanych ze srodkow Unii Europejskich
oraz dzialan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkow wlasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekroczy 276 godzin miesi¢cznie.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé przy realizacji przedmiotu umowy nalezytg starannos$¢,
etyke zawodowa 1 dbato$¢ o interesy Zamawiajgcego.

. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy zgodnie z zalozeniami projektu, jest

odpowiedzialny za jako$¢ 1 wyniki tej pracy.

. Miejsce realizacji zamowienia: Zamawiajacy zapewnia miejsce na Biuro projektu w siedzibie

Urzedu Miasta Hajnowka przy ul. Aleksego Zina 1, 17 — 200 Hajnoéwka, gdzie Wykonawca
zobowiazuje si¢ prowadzi¢ przedmiotowe biuro. Biuro projektu bedzie czynne co najmniej 3 dni

3
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w tygodniu w okresie realizacji projektu i minimum przez 4 godziny dziennie (kazdego z tych 3
dni). Wszystkie dziatania projektowe beda odbywaly si¢ natomiast na terenie obiektu
Przedszkola Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Zubra Pompika w Hajnowce.

. Warto$¢  umowy = WYNOSI:  ...ceiiiiiiiiiiiiiiinn. zt  brutto  (stownie  zlotych:
................................................... ) 1 obejmuje realizacj¢ Swiadczen wskazanych w § 1.
2. Platnosci realizowane bedg miesigcznie w wysokosci sumy miesiecznego wynagrodzenia
zespotu zarzadzajagcego oraz miesigcznej wysokosci kosztow administracyjnych, po
przedlozeniu faktury/rachunku zawierajacej nastgpujace dane Zamawiajgcego:
Nabywca:
Gmina Miejska Hajnéwka
ul. Aleksego Zina 1
17 — 200 Hajnowka
NIP 603-00-06-341
Odbiorca:
Urzad Miasta Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1
17-200 Hajnoéwka
. Platnosci beda dokonywane w chwili dostepnosci srodkéw w ramach dofinansowania z
RPOWP 2014-2020.
. Podstawg wyplaty wynagrodzenia jest niniejsza umowa oraz faktura/rachunek =z
potwierdzeniem wykonania czynnos$ci przez Wykonawce.
. Potwierdzenia nalezytego wykonania umowy dokona Burmistrz Miasta Hajnowka.
. Poza wynagrodzeniem okreslonym w ust. I Wykonawcy nie przystuguje prawo zadania zwrotu
jakichkolwiek kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.
. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoifinansowane jest ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§4

.~ W celu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje si¢
zapewni¢ Wykonawcy pomieszczenie na Biuro Projektu.
. W zakresie poufnosci wspotpracy Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) Zachowania w bezwzgledne] tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych na temat
Zamawiajacego;

2) Ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udostepni¢ Wykonawcy wszelkie niezbedne informacje, mogace
mie¢ wpltyw na jako$¢ realizowanej umowy z wytaczeniem informacji, do ktérych zachowania
w poufnosci Zamawiajacy jest zobowigzany na mocy obowigzujacych go zasad etyki lub
przepisOw prawa.

§5
1. Przedmiot umowy wykonywany bedzie w okresie: od dnia 04.01.2021 roku do dnia 28.02.2022

roku.
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2. Za termin wykonania zamowienia uwazac si¢ bedzie datg zakonczenia realizacji zamowienia i
zaakceptowania przez IZ ostatniego wniosku o ptatnos¢.

§6
Z tytulu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych
przewidzianych przepisami kodeksu pracy.

§7
Wykonawca wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby projektu,
zgodne z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)
oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

§8

1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty z zastrzezeniem
ust.2.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru oferty, w zakresie termindw oraz zakresu jej wykonania w
nastepujacych okolicznos$ciach:

1) Wystapienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacj¢ umowy — w zakresie dostosowania postanowien
umowy do zmiany przepisdw prawa;

2) Woystgpienia silty wyzszej (sita wyzsza — zdarzenie lub polaczenie zdarzen
obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniaja
wykonywanie czesci lub calosci zobowigzan wynikajacych z umowy, ktérych Strony
nie mogly przewidzie¢ i ktdrym nie mogly zapobiec ani ich przezwycigzy¢ i im
przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogolnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkow zobowigzaniowych) — w zakresie dostosowania
umowy do zmian nig spowodowanych;

3) Wynikniecia rozbieznos$ci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktorych nie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuni¢cie
rozbieznos$ci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisow, w zakresie dostosowania do celu zmiany;

4) Wydluzenie terminu wykonania przedmiotu umowy — w zakresie dostosowania
umowy do tych zmian.

3. Zaistnienia okolicznos$ci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczeg6lnosci spowodowanych
sytuacja finansowa, zdolnosciami ptatniczymi, ktore nie byly mozliwe do przewidzenia w
chwili zawarcia umowy — w zakresie dostosowania umowy do zmian nig spowodowanych.

4. Powyzsze zmiany nie maja charakteru istotnego w rozumieniu rozdziatu 6.5.2. pkt 20
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 moga zosta¢ wprowadzone za zgodg stron.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
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§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu
cywilnego.

§10
Ewentualne spory wynikle z realizacji umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy rzeczowo i
miejscowo dla Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)



