Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

- Polska

Rzeczpospolita

Podlaskieié .!

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik Nr 1

do Zapytania ofertowego
Z0OK.042.1.2.2020 z dnia 09.12.2020 .

Opis przedmiotu zamowienia

do Zapytania ofertowego Z0K.042.1.2.2020 z dnia 09.12.2020 r. na usluge zarzadzania

projektem pt. ,,Przedszkole marzen”

I. Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowe zarzadzanie projektem pt. ,,Przedszkole

marzen“

i koordynowanie dzialan projektowych w zakresie przewidzianym we wniosku o

dofinansowanie realizacji projektu, realizowane przez zespol zarzadzajacy, jak nizej:

Nazwa czalonka s Wiedza, kwalifikacje i
Zakres obowiazkow - .
zespohu doswiadczenie
1. Nadzor nad realizacjg zadan projektowych, w tym: Wymagane:
a. zarzadzanie przedsigwzigciami na wszystkich wyksztatcenie wyzsze
etapach realizacji projektu; oraz minimum dwu letnie
b. nadzor na prawidtowym przebiegiem realizacji|doswiadczenie w
projektu, zgodnym z zaplanowanym budzetem frealizacji projektow
1 harmonogramem; finansowanych z
c. kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z|Eyropejskiego Funduszu
zawartg umowa o dofinansowanie projektu Spotecznego oraz
oraz wni.oslfiem "atplikacyjnym, . przepisami |j,éwiadezenie w zakresie
krajowymlr 1 Unii EuroperkleJ Oraz  Wgl,arsadzania projektami
dokumentow programowych 1 wytycznych dla (minimum dwie ushugi —
POWER. L . o
. D, . . . acznie co najmniej 24
2. Planowanie dziatah 1 wywigzywanie si¢ ze| . . . .
o, . o ., miesigce, gdzie kazda z
wskaznikow projektu, w tym odpowiedzialno$¢ za
S ., . tych ustug dotyczylta
osiggniecie wskaznikow i1 celow projektu. .
} . zarzadzania
3. Kontakt z Instytucja Zarzadzajaca (Urzedem|
M Ikowskim Woiewodztwa Podlaski projektem/pracy w
Kierownik arszatkowskim Wojewodztwa Podlas 1ego).. espole zarzaduaiacym na
; 4. Administrowanie danymi osobowymi uczestnikow p ’ q. J3 y
projektu stanowisku kierownika

AN

projektu oraz 0sob zatrudnionych przy jego realizacji
(ochrona danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku).

Kontrola wydatkow, w tym: nadzor nad wydatkami.
Decyzyjnos¢.

Prowadzenie biura projektu w siedzibie Urzedu Miasta
Hajnowka (obecnos$¢ bezposrednia lub praca zdalna).
Nadzoér nad:

a. personelem projektu;

b. prowadzeniem dokumentacji zwigzane] z
realizacja projektu, rekrutacja, monitoringiem,
ewaluacjg 1 promocjg projektu.

Podejmowanie decyzji zwigzanych z modyfikacja
wniosku aplikacyjnego, uzgodnienie modyfikacji z 1Z
oraz jego modyfikacja.

(koordynatora) projektu,
wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w
tym w jednym projekcie o
wartos$ci nie nizszej niz
500.000,00 zt).
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Terminowe sporzadzanie i1 przekazywanie specjaliscie
do spraw merytorycznych i specjaliscie do obstugi SL
oraz Specjaliscie ds rozliczen finansowych informacji
niezb¢dnych do sporzadzenia wnioskow o ptatnosé
wraz z wymaganymi zalgcznikami.

Udzial w kontrolach projektu, prowadzonych przez
uprawnione podmioty, w tym w zakresie udzielania
niezb¢dnych wyjasnien kontrolujacym (réwniez na
piSmie), zarowno w okresie realizacji projektu jak i
jego trwatosci.

Wspotpraca z organem prowadzacym przedszkole
(Gmina Miejska Hajnéwka).

Wspotpraca z dyrektorem przedszkola na kazdym
etapie realizacji projektu.

Organizacja spotkan informacyjno — promocyjnych.
Rozwigzywanie probleméw i podejmowanie decyzji
strategicznych.

Odpowiedzialno$¢ za jakos¢ 1 wyniki pracy przy
realizacji projektu.

Ostateczne rozliczenie projektu.

Zachowanie przy realizacji projektu nalezytej
staranno$ci, etyki zawodowej i1 dbatosci o interesy
Zamawiajacego.

Przestrzeganie zasady rdwnosci szans kobiet i
mezezyzn.

Informowanie o finansowaniu projektu ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Okres zaangazowania 14 miesi¢cy (0d.04.01.2021 r.
do 28.02.2022 r.).

Praca w Biurze Projektu $rednio 30 godzin
miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca zdalna).

Specjalista do
spraw zamowien
publicznych

Przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie
procedur (w tym zapytan ofertowych) majacych na
celu wytonienie Wykonawcy/Wykonawcow
realizujgcego/realizujgcych zaméwienie w zakresie
doposazenia przedszkola w ramach projektu.
Informowanie kierownika 1 koordynatora projektu o
wszelkich problemach wynikajacych z realizacji
projektu.

Wspotpraca w ramach zespolu zarzadzajacego
projektem przy realizacji zadan ujetych we wniosku
aplikacyjnym.

Przestrzeganie zasady roéwnosci szans kobiet i
mezezyzn.

Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Okres zaangazowania 2 miesigce (0d.04.01.2021 r. do
28.02.2021 r.).

Praca w Biurze Projektu w 11 II 2021 r. $rednio 40
godzin miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca
zdalna).

Wymagane:
wyksztalcenie wyzsze
oraz minimum dwu letnie
doswiadczenie w
realizacji projektow
finansowanych z
Europejskiego Funduszu
Spotecznego




1. Monitoring uczestnikoOw projektu, w tym obstuga Wymagane:
systemu SL w tej kategorii. wyksztalcenie wyzsze
2. Monitoring czasu pracy personelu projektu, w tym oraz minimum dwu letnie
obstluga systemu SL w tej kategorii. doswiadczenie w
3. Wspotpraca z osobami realizujgcymi zajgcia z realizacji projektow
dzie¢mi. finansowanych z
4. Monitoring wskaznikow. Europejskiego Funduszu
5. Terminowe sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ w Spotecznego, w tym w
czesci rzeczowej na podstawie danych otrzymanych [zakresie obstugi SL
od kierownika i koordynatora projektu.
. 6. Informowanie kierownika i koordynatora projektu o
Specjalista do . o L
. wszelkich problemach wynikajacych z realizacji
spraw obstugi .
systemu SL projektu. .
7. Wspotpraca w ramach zespotu zarzadzajacego
projektem przy realizacji zadan ujetych we wniosku
aplikacyjnym.
8. Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet 1
mezezyzn.
9. Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
10. Okres zaangazowania 11 miesigcy (0d.01.03.2021 r.
do 31.01.2022 r.).
11. Praca w Biurze Projektu srednio 20 godzin
miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca zdalna).
1. Obstuga administracyjna projektu. Wymagane:
2. Biezace wsparcie kierownika projektu. wyksztalcenie minimum
3. Promocja projektu, w tym przygotowywanie Srednie oraz minimum
materiatéw do publikacji oraz prowadzenie roczne doswiadczenie w
dokumentacji fotograficznej projektu, zgodnie z realizacji projektow
Podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta finansowanych z
programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie  [Europejskiego Funduszu
informacji 1 promocji. Spotecznego.
4. Informowanie kierownika projektu o wszelkich
problemach wynikajacych przy realizacji projektu oraz
wspotpraca z kierownikiem projektu przy
rozwigzywaniu tych problemow.
Specjalista do 5. Wspdlpraca w ramach zespotu zarzadzajacego
zadan projektem przy realizacji zadan uj¢tych we wniosku
merytorycznych aplikacyjnym.
6. Przygotowanie dokumentacji projektowe;.
7. Przestrzeganie zasady roéwnosci szans kobiet 1
mezezyzn.
8. Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
9. Archiwizacja dokumentacji projektowe;.
8. Okres zaangazowania 14 miesi¢cy (0d.04.01.2021 r.
do 28.02.2022 r.).
10. Praca w Biurze Projektu $rednio 10 godzin
miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca zdalna).
11. Praca w Biurze Projektu $rednio 10 godzin

miesi¢cznie (obecnos¢ bezposrednia lub praca zdalna).




II. Realizacja ushlugi opisanej w niniejszym szczegélowym zakresie przedmiotu zamdéwienia
musi uwzglednia¢ nast¢epujace warunki :

1.

1)

I11.

(98]

4,

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi w sposob ciagly w okresie od dnia 4
stycznia 2021 r. do dnia 28 lutego 2022 r., w tym:

przez Kierownika projektu i Specjaliste do spraw merytorycznych w okresie od dnia 4
stycznia 2021 r. do dnia 28 lutego 2022 r.

przez Specjalist¢ do spraw obstugi SL w okresie od 01.03.2021 r. do 31.01.2022 r. oraz
przez Specjaliste do spraw zamowien publicznych w okresie od 04.01 do 28.02.2021 r.
Za termin wykonania zamdwienia uwazac si¢ bedzie dat¢ zakonczenia realizacji
zamoOwienia i zaakceptowania przez IZ ostatniego wniosku o ptatnosc.

. Miejsce realizacji zaméwienia: Zamawiajacy zapewnia miejsce na Biuro projektu w

siedzibie Urzgdu Miasta Hajnéwka przy ul. Aleksego Zina 1, 17 — 200 Hajnéwka, gdzie
Wykonawca zobowigzuje si¢ prowadzi¢ przedmiotowe biuro. Biuro projektu bedzie czynne
co najmniej 3 dni w tygodniu w okresie realizacji projektu i minimum przez 4 godziny
dziennie (kazdego z tych 3 dni). Wymagana jest obecno$¢ bezposrednia lub praca zdalna w
Biurze projektu w tych dniach czlonkéw zespotu zarzadzajacego. Realizacja zadan
projektowych bedzie si¢ odbywata natomiast na terenie obiektu Przedszkola Nr 3 z
Oddziatami Integracyjnymi im. Zubra Pompika w Hajnéwce przy ul. Rzecznej 3.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby funkcje Kierownika projektu, Specjalisty do
spraw zamowien publicznych, Specjalisty do spraw obstlugi systemu SL oraz Specjalisty do
zadanh merytorycznych petnita ta sama osoba.

Laczne zaangazowanie kazdego z czlonkéw zespolu zarzadzajacego (danej osoby) w
realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z Funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziatah finansowanych z innych zrédel, w tym $rodkéw wlasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesi¢cznie.

Podstawowe dane dotyczace projektu pt. ,,Przedszkole marzen*

. Projekt pt. ,,Przedszkole marzen” jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020; O$ priorytetowa IX Rozwoj Lokalny, Dziatanie 9.1. Rewitalizacja
spoteczna 1 ksztaltowanie kapitalu spotecznego, Priorytet inwestycyjny 9.6. Strategie
rozwoju lokalnego kierowane przez spotecznos¢.

Warto$¢ projektu wynosi 314.646,17 zt.

. Realizacja projektu obejmuje miedzy innymi:

1) dostosowanie istniejacych miejsc wychowania przedszkolnego w Przedszkolu nr 3 z
Oddziatami Integracyjnymi im. Zubra Pompika w Hajnéwce do potrzeb dzieci z
niepetnosprawnosciami poprzez zakup innowacyjnych pomocy dydaktycznych i
terapeutycznych celem doposazeniae sal dydaktycznych, gabinetow: integracji
sensorycznej i logopedycznego, sali gimnastycznej i Sali Do$wiadczenia Swiata;

2) rozszerzenie oferty osrodka wychowania przedszkolnego o dodatkowe zajgcia
specjalistyczne wyréwnujace szanse edukacyjne w zakresie stwierdzonych
deficytéw w tym z niepetnosprawnos$ciami u 40 dzieci poprzez organizacje zajec
korekcyjno — kompensacyjnych, integracji sensorycznej oraz rozwijajacych
kompetencje emocjonalno — spoteczne metoda Snoezelen i logopedyczne.

Z tre$cig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu pt. ,,Przedszkole marzen” mozna si¢
zapozna¢ w siedzibie Zamawiajacego (ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnowka, II pigtro,
pokaj 206).

Burmistrz

Jerzy Sirak



