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OGLOSZENIE

Gmina Miejska Hajndwka zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi: pobdr optaty targowej na
terenie miasta Hajnéwka w drodze inkasa przez osoby fizyczne, prawne, jednostki organizacyjne



nieposiadajgce osobowosci prawne;j.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Miejska Hajnowka

ul. A.Zinal

17-200 Hajnéwka

tel. 85 682 20 15

adres strony internetowej: www.hajnowka.pl

2.  Wymagania formalne osoby skierowanej do realizacji ustugi:

1) Wyksztatcenie co najmniej zasadnicze zawodowe.

2) Nieposzlakowana opinia.

3) Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynnosci inkasenta.

4) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

5) Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.

3. Wymagania dodatkowe wobec osoby skierowanej do realizacji ustugi:
1) Rozwiniete umiejetnosci interpersonalne.
2) Odpornos¢ na stres, rzetelnos¢, uczciwosé, sumiennosc.

3) Mile widziane doswiadczenie zwigzane z rozliczaniem srodkéw pienieznych oraz znajomos¢
przepisOw w zakresie ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

4, Zakres wykonywanych zadan:

1) Pobieranie optaty targowej w miejscach, w ktorych prowadzony jest handel
na terenie miasta Hajnéwka, zgodnie z uchwatg Rady Miasta Hajnéwka
w sprawie opfaty targowej.

2) Terminowe rozliczanie sie z pobranych optat w Urzedzie Miasta Hajnédwka.
3) Czas pracy w kazdy dzien tygodnia (takze dni wolne).
5. Warunki realizacji ustugi:

1) Powotanie przez Rade Miasta Hajndwka na inkasenta.



2) Wynagrodzenie prowizyjne od zainkasowanych i terminowo odprowadzonych kwot optaty
targowej. O zamodwienie mogg sie ubiega¢ Oferenci, ktérzy w wymaganym terminie ztozg prawidtowo
wypetniony i podpisany formularz oferty.

6. Wymagane dokumenty (poz. 1-6 dotyczy oséb, ktére beda zajmowaty sie poborem optaty):

1) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenia co najmniej zasadniczego
zawodowego.

2) Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.
3) Oswiadczenie o niekaralnosci.

4) Oswiadczenie o stanie zdrowia.

5) Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 3).

6) Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ kserokopii z
oryginatem przez sktadajgcego oferte, poprzez uzycie zwrotu ,stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”,
data, czytelny podpis.

7) Dokumenty wytworzone na ww. potrzeby sktadane w oryginale muszg by¢ podpisane czytelnie
przez kandydata.

8) Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1).

7. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na
inkasenta opfaty targowej” w sekretariacie Urzedu Miasta Hajnéwka, ul. A.Zina 1, 17-200 Hajnéwka
lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres Urzedu Miasta Hajnéwka w terminie do dnia
27.07.2026 r. do godz. 15.30 (decyduje data wptywu do urzedu).

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Miasta Hajnéwka po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.07.2026 r. o godz. 10:00.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferenci, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o wykonanie ustugi, jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie.

Oferta powinna zawierac:
date sporzadzenia oferty;

imie i nazwisko, adres lub nazwe i siedzibe oferenta oraz dane osoby skierowanej do realizac;ji
ustugi;



oferowana wysokos¢ wynagrodzenia za inkaso.

Oferty niekompletne (niezawierajgce wszystkich obowigzkowo wymaganych danych

i dokumentdw) oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sie uzupetniania
dokumentéw ztozonych w ofertach po uptywie terminu na ztozenie ofert. Oferty niespetniajace
ustalonych wymagan zostang odrzucone.

Wskazania inkasenta, wytonionego oraz okreslenia wysokos$ci wynagrodzenia za inkaso, dokona Rada
Miasta Hajndwka w drodze uchwaty.

Oferent, ktéry zaproponuje najnizsze miesieczne wynagrodzenie prowizyjne brutto okreslone
procentowo od zebranej kwoty optaty targowej, bedzie przedstawiony Radzie Miasta Hajnéwka jako
podmiot rekomendowany do poboru optaty targowe;.

Umowa zostanie zawarta po podjeciu stosownej Uchwaty przez Rade Miasta Hajndwka.

Zataczniki

OT zatacznik nr 1.odt
OT Zatacznik nr 3.odt
OT-zatacznik nr 2.odt

Source URL:
https://www.hajnowka.pl/aktualnosc/dla-mieszkanca/8349-ogloszenia-o-naborze-na-inkasenta-oplaty-t
argowej



