Program Regionalny FL Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze o . .
E Europejskie EJ:P_H?_.“ Unia Europejska Fy

Podlaskteln:

Zatgcznik Nr 5
do Zapytania ofertowego
ZOK.042.1.3.2021 z dnia 20.08.2021 r.

Umowa (wzor)

do Zapytania ofertowego ZOK.042.1.3.2021 z dnia 20.08.2021 r. na ustuge zarzadzania
projektem pn. ,Przedszkola bez barier”

Zawartaw dniu ... roku w Hajnéwce, pomiedzy:

Gming Miejska Hajnowka z siedzibg przy ul. Aleksego Zina 1 w Hajnowce, NIP 603-00-
06-341, REGON 050658999, reprezentowang przez Jerzego Siraka — Burmistrza Miasta
Hajnowka, zwang w dalszej czesci ,Zamawiajgcym®,

a firma:

(imie i nazwisko oraz petniona funkcja)

zwang w dalszej czesci ,Wykonawcg"“, o nastepujgcej tresci :

Preambuta

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynnosci zwigzane z ustugg
zarzadzania projektem pt.: ,Przedszkola bez barier”. Przedmiotowy projekt jest
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Os I
Kompetencje i kwalifikacje, dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1.
Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolne;.

§1
1 Przedmiotem niniejszej umowy jest kompleksowe zarzadzanie przez Wykonawce
projektem pt. ,Przedszkola bez barier”, realizowane przez zesp6t zarzgdzajacy, jak
nizej:

1.1 Kierownik projektu. Do zadan Wykonawcy w zakresie obowigzkow kierownika projektu
nalezy:
1) Nadzor nad realizacjg zadan projektowych, w tym:
a) zarzadzanie przedsiewzieciami na wszystkich etapach realizacji projektu;
b) nadzor na prawidtowym przebiegiem realizacji projektu, zgodnym z
zaplanowanym budzetem i harmonogramem;
c) kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z zawartg umowag o
dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, przepisami krajowymi
i Unii Europejskiej oraz wg dokumentéw programowych i wytycznych dla
RPOWP.
2) Planowanie dziatan i wywigzywanie sie ze wskaznikow projektu, w tym
odpowiedzialnos$¢ za osiggniecie wskaznikéw i celow projektu.
3) Kontakt z Instytucjg Posredniczgcg (Wojewodzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku).
4) Administrowanie danymi osobowymi uczestnikow projektu oraz oséb zatrudnionych



przy jego realizacji (ochrona danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) o ochronie danych 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku).

Kontrola wydatkéw, w tym: nadzér nad wydatkami.

Decyzyjnos¢.

Prowadzenie biura projektu w siedzibie Urzedu Miasta Hajnéwka

Nadzor nad:

a) personelem projektu;
b) prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, rekrutacja,
monitoringiem, ewaluacjg i promocjg projektu.

9) Podejmowanie decyzji zwigzanych z modyfikacjg wniosku aplikacyjnego,
uzgodnienie modyfikacji z IP oraz jego modyfikacja.

10) Terminowe sporzgdzanie i przekazywanie Specjaliscie do spraw merytorycznych i
Specjaliscie do obstugi SL oraz Specjaliscie ds rozliczen finansowych informaciji
niezbednych do sporzadzenia wnioskow o ptatnos¢ wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

11)Udziat w kontrolach projektu, prowadzonych przez uprawnione podmioty, w tym w
zakresie udzielania niezbednych wyjasnien kontrolujgcym (réwniez na pismie),
zarowno w okresie realizacji projektu jak i jego trwatosci.

12)Wspdtpraca z organem prowadzgcym przedszkola (Gmina Miejska Hajnéwka).

13)Wspdtpraca z dyrektorami przedszkoli na kazdym etapie realizacji projektu.

14)Organizacja spotkan informacyjno — promocyjnych.

15)Rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji strategicznych.

16)Odpowiedzialnos¢ za jako$¢ i wyniki pracy przy realizacji projektu.

17)Ewaluacja wniosku o dofinansowanie projektu.

18)Promocja projektu.

19)Ostateczne rozliczenie projektu.

20)Zachowanie przy realizacji projektu nalezytej starannoéci, etyki zawodowej i
dbatosci o interesy Zamawiajgcego.

21)Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

22)Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

23)Okres zaangazowania 16 miesiecy (0d.01.09.2021 r. do 31.12.2022r.).

24)Praca w Biurze Projektu srednio 50 godzin miesiecznie (obecnos¢ bezposrednia, a
w przypadku wprowadzenia dodatkowych obostrzen zwigzanych z pandemig
koronawirusa dopuszczalna jest praca zdalna, pod warunkiem uzyskania zgody
Zamawiajgcego na takg forme pracy).
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1.2. Specjalista do spraw zamowien publicznych. Do zadan Wykonawcy w zakresie
obowigzkdéw Specjalisty do spraw zamdwien publicznych nalezy:
1) Opracowanie dokumentacji zakupdw przewidzianych w projekcie, w tym
szacowanie ceny przed ogtoszeniem przetargu/zapytania ofertowego.
2) Opracowanie i umieszczenie na stronie BZP lub w bazie konkurencyjnosci
przetargdw/zapytan ofertowych.
Udzielanie odpowiedzi na zapytania.
Opracowanie protokotow.
Kontakt z wykonawca.
Informowanie kierownika i koordynatora projektu o wszelkich problemach
wynikajgcych z realizacji projektu.
7) Wspotpraca w ramach zespotu zarzgdzajgcego projektem przy realizacji zadan
ujetych we wniosku aplikacyjnym.
8) Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
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9) Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

10)Okres zaangazowania 4 miesigce (od 01.09.2021 r. do 31.12.2021 r.).

11)Praca w Biurze Projektu srednio 40 godzin miesiecznie (obecnos¢ bezposrednia, a
w przypadku wprowadzenia dodatkowych obostrzen zwigzanych z pandemig
koronawirusa dopuszczalna jest praca zdalna, pod warunkiem uzyskania zgody
Zamawiajgcego na takg forme pracy).

1.3. Specjalista do spraw obstugi systemu SL. Do zadan Wykonawcy w zakresie
obowigzkoéw Specjalisty do spraw obstugi systemu SL nalezy:

1) Obstuga systemu S| w zakresie: wpisywania uczestnikdéw projektu, kontraktow
zamowien publicznych, bazy personelu, zaktadki monitoring projektu, postepu
merytorycznego dziatan.

2) Bezposredni kontakt z cztonkami zespotu odpowiedzialnymi za osigganie w/w
postepdw w realizacji projektu.

3) Inne prace/dziatania zlecone przez kierownika projektu.

4) Informowanie kierownika i koordynatora projektu o wszelkich problemach
wynikajgcych z realizacji projektu.

5) Wspotpraca w ramach zespotu zarzgdzajgcego projektem przy realizacji zadan
ujetych we wniosku aplikacyjnym.

6) Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

7) Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

8) Okres zaangazowania 15 miesiecy (od 01.10.2021 r. do 31.12.2022r.).

9) Praca w Biurze Projektu srednio 30 godzin miesiecznie (obecnos¢ bezposrednia, a
w przypadku wprowadzenia dodatkowych obostrzen zwigzanych z pandemig
koronawirusa dopuszczalna jest praca zdalna, pod warunkiem uzyskania zgody
Zamawiajgcego na takg forme pracy).

1.4. Specjalista do zadan merytorycznych. Do zadan Wykonawcy w zakresie obowigzkow
Specjalisty do zadan merytorycznych nalezy:
1) Przydziat dzieci do okreslonych terapii.
2) Opracowanie rozktadu zajec¢ terapeutéw.
) Nadzér nad prawidtowoscig realizacji zajec.
)
)
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Nadzoér nad poprawnoscig opracowania dokumentacji nauczyciela.

Dziatania promocyjne, informacyjne dotyczgce projektu, w tym przygotowywanie

materiatéw do publikacji oraz prowadzenie dokumentaciji fotograficznej projektu,

zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

6) Inne prace/dziatania wskazane przez kierownika projektu.

7) Biezgce wsparcie kierownika projektu.

8) Informowanie kierownika projektu o wszelkich problemach wynikajgcych przy
realizacji projektu oraz wspoétpraca z kierownikiem projektu przy rozwigzywaniu tych
problemow.

9) Wspodtpraca w ramach zespotu zarzgdzajgcego projektem przy realizacji zadan
ujetych we wniosku aplikacyjnym.

10)Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

11)Informowanie o finansowaniu projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

12)Okres zaangazowania 16 miesiecy (od 01.09.2021 r. do 31.12.2022 r.).

13)Praca w Biurze Projektu srednio 30 godzin miesiecznie (obecnos¢ bezposrednia, a

w przypadku wprowadzenia dodatkowych obostrzen zwigzanych z pandemig

koronawirusa dopuszczalna jest praca zdalna, pod warunkiem uzyskania zgody



Zamawiajgcego na takg forme pracy).

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe, zapewniajgce Swiadczenie ustug objetych umowag na najwyzszym
poziomie, w sposéb staranny i sumienny, wedtug standardoéw i norm w tym zakresie
stosowanych.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ w przypadku jakichkolwiek zgdan i
roszczen osob trzecich, wynikajgcych z naruszenia ich patentow, praw autorskich i
pokrewnych dotyczgcych przedmiotu umowy.

3. Wykonawca nie jest upowazniony do zawierania umow i zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego.

4. Wykonawca wykona zlecone mu czynno$ci osobiscie lub poprzez osoby pracujgce
na rzecz Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac przy realizacji przedmiotu umowy etyke
zawodowg i dbatos¢ o interesy Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy zgodnie z zatozeniami projektu,
jest odpowiedzialny za jakos¢ i wyniki tej pracy.

7. Wykonawca zapewnia, ze tgczne zaangazowanie kazdego z cztonkdéw zespotu
zarzgdzajgcego (danej osoby) w realizacje wszystkich projektéw finansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskich oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie.

§3

1. Miejsce realizacji zamowienia: Zamawiajgcy zapewnia miejsce na Biuro projektu w
siedzibie Urzedu Miasta Hajnéwka przy ul. Aleksego Zina 1, 17 — 200 Hajnéwka, gdzie
Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ przedmiotowe biuro. Biuro projektu bedzie
czynne co najmniej 3 dni w tygodniu w okresie realizacji projektu i minimum przez 4
godziny dziennie (kazdego z tych 3 dni). Wszystkie dziatania projektowe bedag
odbywaty sie natomiast na terenie obiektu Przedszkola Nr 3 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Zubra Pompika w Hajnéwce oraz obiektu Przedszkola nr 5 w
Hajnoéwce ul. Reja 2 i ul. A.Krajowej 24.

2. Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajgcym w
postaci bezposredniej, drogg elektroniczng lub telefonicznie.

1. Wartos¢ umowy wynosi: .................. zt brutto (stownie ztotych: .................... )
i obejmuje realizacje swiadczen wskazanych w § 1.

2. Ptatnosci realizowane bedg miesiecznie w wysokosci sumy miesiecznego
wynagrodzenia zespotu zarzgdzajgcego oraz miesiecznej wysokosci kosztéw
administracyjnych, po przedtozeniu faktury/rachunku zawierajgcej nastepujgce dane
Zamawiajgcego:

Nabywca: Gmina Miejska Hajnéwka, ul. Aleksego Zina 1, 17 — 200 Hajnéwka, NIP 603-00-
06-341

Odbiorca: Urzad Miasta Hajnowka, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnéwka.

3. Ptatnosci bedg dokonywane w chwili dostepnosci sSrodkow w ramach dofinansowania
z RPOWP 2014-2020.

4. Podstawg wyptaty wynagrodzenia jest niniejsza umowa oraz faktura/rachunek z
potwierdzeniem wykonania czynnosci przez Wykonawce.

5. Poza wynagrodzeniem okreslonym w ust. 1 Wykonawcy nie przystuguje prawo
zgdania zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.



6. Wynagrodzenie Wykonawcy wspotfinansowane jest ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§5
1. Przedmiot umowy wykonywany bedzie w okresie: od dnia 01.09.2021 r. do dnia
31.12.2022 roku.
2.Za termin wykonania zamodwienia uwazaC sie bedzie date zakonczenia realizacji
zamowienia i zaakceptowania przez 1Z ostatniego wniosku o ptatnosc.

§6

1. W zakresie poufnosci wspoétpracy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) Zachowania w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych na
temat Zamawiajgcego.

2) Ochrony danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016).

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy wszelkie niezbedne informacje,
mogace mieC wptyw na jakos¢ realizowanej umowy z wytgczeniem informaciji, do
ktérych zachowania w poufno$ci Zamawiajacy jest zobowigzany na mocy
obowigzujgcych go zasad etyki lub przepisow prawa.

3. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby
projektu, zgodne z ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

§7
Z tytutu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa zadnych uprawnieh pracowniczych
przewidzianych przepisami kodeksu pracy.

§8
1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych w
formie kar umownych w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

1) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w ptatnosci
faktury,

2) Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy kare umowng w razie odstgpienia przez
Zamawiajgcego od umowy wskutek okolicznosci, za ktére Wykonawca nie
odpowiada, w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1,

3) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku nienalezytego wykonania zadan przewidzianych do realizacji w
ramach niniejszej umowy, ktore utrudnig lub uniemozliwig osiggniecie
wskaznikéw zatozonych w projekcie badz jego rozliczenie, z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, w wysokosci 25% ceny brutto
okreslonej w § 3 ust. 1,



b) za nieterminowe usuniecie wad lub brakow dotyczgcych zadan przewidzianych
do realizacji w ramach niniejszej umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia
brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 umowy, za kazdy dzien opdznienia, liczac od
dnia wyznaczonego na ich usuniecie,

C) za odstgpienie od umowy lub wypowiedzenie umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 3 ust. 1 umowy.

2. Zamawiajgcy potraci kary umowne z faktury bez koniecznosci wzywania Wykonawcy
do zaptaty na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zaptata kar umownych nie zwalnia od odpowiedzialno$ci odszkodowawczej na
zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.

4. Za niewykonywanie umowy w terminie lub wykonywanie nienalezyte, skutkujgce
konsekwencjami dla Zamawiajgcego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowigzany
jest do zwrotu czes$ci wynagrodzenia adekwatnego do pokrycia wszelkich kar
wynikajgcych z zaniedban Wykonawcy zwigzanych z jego zadaniami na rzecz projektu
wraz z odsetkami ustawowymi. Kary te nie bedg przekraczaty tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy.

§9

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru oferty, w zakresie terminéw oraz
zakresu jej wykonania w nastepujgcych okolicznosciach:

1) Wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy — w zakresie dostosowania
postanowien umowy do zmiany przepiséw prawa.

2) Woystgpienia sity wyzszej (sita wyzsza — zdarzenie lub potgczenie zdarzen
obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych
Strony nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich
przezwyciezyc¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig
ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych) —
w zakresie dostosowania umowy do zmian nig spowodowanych.

3) Wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w
umowie, ktorych nie mozna usungc w inny sposob, a zmiana bedzie
umozliwiaé¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretaciji jej zapiséw, w zakresie dostosowania do celu
zmiany.

2. Wydtuzenie terminu wykonania przedmiotu umowy — w zakresie dostosowania
umowy do tych zmian.

3. Powyzsze zmiany nie majg charakteru istotnego w rozumieniu rozdziatu 6.5.2. pkt
20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 i mogg zosta¢ wprowadzone wytgcznie za
zgodg stron.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednio przepisy
kodeksu cywilnego.



§ 11

Ewentualne spory wynikle z realizacji umowy rozstrzygane bedg przez sad witasciwy
rzeczowo i miejscowo dla Zamawiajgcego.

§ 12

Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

(Zamawiajacy) (Wykonawca)



